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Subsecretaría de Administración
Dirección General de Personal


	LISTA DE FIRMAS PARA EL CONTROL DE ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD

	SECRETARÍA/PROCURADURÍA/COORDINACIÓN GENERAL   2
          
	SUBSECRETARÍA/ /SUBPROCURADURÍA      3

	DIRECCIÓN    4


	SUBDIRECCIÓN       5

	DEPARTAMENTO    6


	QUINCENA   7

del      de            al                 de
	HORARIO      8

de             a               de              a

	No.
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	10  CLAVE DE SERVIDOR PÚBLICO
	11        ENTRADA
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	13           SALIDA
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NOMBRE Y FIRMA REVISÓ RESPONSABLE DE LA OFICINA


	                                                                   15
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	LISTA DE FIRMAS PARA EL CONTROL DE ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD




	INSTRUCTIVO DE LLENADO

	
	

	1. FECHA:
	ANOTAR EL DÍA, MES Y AÑO.


	2.  SECRETARÍA/

PROCURADURÍA/
COORDINACIÓN GENERAL:


	SEÑALAR EL NOMBRE DE LA SECRETARÍA CORRESPONDIENTE.

	3.  SUBSECRETARÍA/        SUBPROCURADURÍA:

	ANOTAR EL NOMBRE DE LA SUBSECRETARÍA/ / SUBPROCURADURÍA.

	4. DIRECCIÓN:
	INDICAR EL NOMBRE DE LA DIRECCIÓN RESPECTIVA.


	5. SUBDIRECCIÓN:
	SEÑALAR EL NOMBRE DE LA SUBDIRECCIÓN DE LA QUE DEPENDA EL SERVIDOR PÚBLICO.


	6. DEPARTAMENTO:
	ANOTAR EL NOMBRE DEL DEPARTAMENTO EN DONDE SE ENCUENTRA ADSCRITO EL SERVIDOR PÚBLICO.



	7. QUINCENA:
	SEÑALAR LA QUINCENA QUE CORRESPONDA, INDICANDO LOS DÍAS QUE CORRESPONDAN A LA QUINCENA.



	8. HORARIO:
	SEÑALAR LA HORA DE ENTRADA Y SALIDA.



	9. No.:
	ANOTAR EL NÚMERO CONSECUTIVO.



	10. CLAVE DEL 

      SERVIDOR PÚBLICO:


	INDICAR LA CLAVE DEL SERVIDOR PÚBLICO.

	11. ENTRADA:
	ANOTAR LA HORA DE ENTRADA Y LA FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO.



	12. NOMBRE:
	ANOTAR EL NOMBRE COMPLETO DEL SERVIDOR PÚBLICO.



	13. SALIDA:
	INDICAR LA HORA DE SALIDA Y LA FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO.



	14. NOMBRE Y FIRMA RESPONSABLE DE LA OFICINA:

	ESPACIO PARA EL NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA OFICINA CORRESPONDIENTE.

	15. FECHA:
	ANOTAR EL DÍA, MES Y AÑO.




1 FECHA:








